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Erstellen barrierefreier PDF-Formulare
In diesem Kurs lernen Sie, wie Sie barrierefreie Formulare 
in Microsoft Word gestalten, die den Anforderungen zur 
Barrierefreiheit gemäß der BITV 2.0-Verordnung entspre-
chen. Sie werden mit allen wichtigen Richtlinien vertraut 
gemacht, um diese bereits bei der Erstellung des Layouts 
zu berücksichtigen. Wir zeigen Ihnen, wie Sie die Word-
Dokumente einfach und hochwertig in PDFs umwandeln 
und anschließend in Adobe Acrobat die notwendigen 
Prüfungen und Korrekturen vornehmen. Dieses Seminar 
befähigt Sie, benutzerfreundliche und barrierefreie PDF-
Formulare nach aktuellem Standard zu erstellen.

Inhalte
	f Formular-Layouts mit Microsoft Word erstellen
	f Berücksichtigung der Anforderungen für barrierefreie 

PDF-Formulare gemäß BITV 2.0 und WCAG 2.2
	f Wahl der richtigen Layouttechniken von Word um die 

Barrierefreiheit möglichst einfach erzielen zu können
	f PDF-Export mit den nötigen Einstellungen
	f Anlegen und Formatieren von Formularfeldern in 

Adobe Acrobat (Text- und Optionsfelder, Kontrollkäst-
chen, Menüs, Unterschriftsfeldern und Schaltflächen)

	f Formatieren, Transformieren und Ausrichten von 
Feldern

	f Form-Tags in Acrobat hinzufügen
	f Festlegung der Lese- und der Tabreihenfolge
	f Hinzufügen von Metadaten
	f Überprüfung von Tags und Lesereihenfolge
	f Prüfung der Barrierefreiheit des PDF/UA-Standards 
	f Integration zusätzlicher Hilfsmittel zur Prüfung und Ver-

besserung der Barrierefreiheit, wie Pac 2024, AxessWord 
und Callas pdfGoHTML, um den Workflow noch weiter 
zu erleichtern

Voraussetzungen
Grundkenntnisse in Microsoft Word und Adobe Acrobat.

Online-Teilnehmende benötigen einen eigenen Rechner 
mit Microsoft Word (ab Version 2019), Adobe Acrobat Pro, 
dem Acrobat-Plug-in „pdfGoHTML“ und PAC 2024 (nur bei 
Windows). 

Art des Seminars
Offene Online-Schulung

Dauer
2 Tage (jeweils 10:00 – 16.00 Uhr) 

Zielgruppe
Mitarbeitende von Ministerien, Verwaltungen, Kranken
kassen, Behörden und alle, die PDF-Formulare barriere-
frei erstellen möchten

Gruppengröße
Maximal 5 Teilnehmer 

Durchführungsgarantie
Durchführung bei jeder Teilnehmerzahl

Seminargebühr pro Person
870 € (1035,3 € inkl. 19 % MwSt.)

Kostenfreie Zusatzleistungen
	f Seminar-Unterlagen
	f Zertifikat

Termine
Die Termine für diesen Kurs finden Sie auf unserer 
Webseite: https://www.mw-medientraining.de/semi-
nare/barrierefreiheit/barrierefreie-pdf-formulare-mit-
word.html
Weitere Termine auf Anfrage.

Ziel der Schulung
Erstellen von PDF-Formularen gemäß dem PDF/UA-
Standard und den „BITV 2.0“-Richtlinien

Weiterführende Kurse
Barrierefreie PDF-Dokumente mit Microsoft Word

Weitere Angebote
Einzel-, Gruppen- und Firmenschulungen  
(Siehe Infos auf den folgenden Seiten)
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Barrierefreie PDF-Formulare 
mit Microsoft Word und  
Adobe Acrobat

Sichern Sie sich jetzt einen Seminarplatz 
und melden Sie sich über das beiliegende 
Anmeldeformular an

https://www.mw-medientraining.de/seminare/barrierefreiheit/barrierefreie-pdf-formulare-mit-word.html
https://www.mw-medientraining.de/seminare/barrierefreiheit/barrierefreie-pdf-formulare-mit-word.html
https://www.mw-medientraining.de/seminare/barrierefreiheit/barrierefreie-pdf-formulare-mit-word.html


Seminargebühren bei Gruppen- 
und Einzeltrainings für 
Video-, Barrierefreie PDF- und 
3D-Seminare

Inhouse-Schulungen 

Die Inhalte der Inhouse-Schulungen entsprechen 
denen unserer offenen Seminare. Als besonderen 
Service bieten wir jedoch auch Inhouse-Schulungen 
mit individuellen Inhalten. Bitte fordern Sie hierfür ein 
Angebot an.

Liegt der Seminarort mehr als 30 km von Bergisch 
Gladbach entfernt, werden Fahrt-kosten in Höhe von 
0,50 € pro km berechnet.

Preise für Inhouse-Schulungen

Personen Seminargebühr

1   710 € (844,90 € inkl. MwSt.)

2   820 € (975,80 € inkl. MwSt.)

3   930 € (1106,70 € inkl. MwSt.)

4 1030 € (1225,70 € inkl. MwSt.)

5 1130 € (1344,70 € inkl. MwSt.)

6 1230 € (1463,70 € inkl. MwSt.)

7 1330 € (1582,70 € inkl. MwSt.)

8 1430 € (1701,70 € inkl. MwSt.)

Preise pro Seminartag

Offenes Seminar als Online- 
oder Präsenz-Schulung 
(bei mehr als einer Person)
Bei Anmeldung mehrerer Personen einer Firma zu 
einem unserer offenen Seminare bieten wir attraktive 
Gruppenpreise.

Offene Seminare (Gruppen-Schulungen)

Personen Seminargebühr

2   740 € (880,60 € inkl. MwSt.)

3   930 € (1106,70 € inkl. MwSt.)

4 1080 € (1285,20 € inkl. MwSt.)

5 1230 € (1463,70 € inkl. MwSt.)

Preise pro Seminartag

Geschlossene Seminare als Online- 
oder Präsenz-Schulung  
(Firmen- und Gruppen-Schulungen)
Bei geschlossenen Seminaren können wir der 
individuellen Aufgabenstellung Ihrer Firma noch mehr 
gerecht werden und die Schwerpunkte des Seminars 
Ihren Bedürfnissen anpassen.

Geschlossene Seminare (Gruppen-Schulungen)

Personen Seminargebühr

2    930 € (1106,70 € inkl. MwSt.)

3  1080 € (1285,20 € inkl. MwSt.)

4  1230 € (1463,70 € inkl. MwSt.)

5  1330 € (1582,70 € inkl. MwSt.)

Preise pro Seminartag

Einzelschulungen
Einzelschulungen bieten eine besonders effektive Möglichkeit, Ihren aktuellen Kenntnisstand zu berück
sichtigen und auf Ihre individuellen Fragestellungen einzugehen. Die Schulungen können sich thematisch 
an die von uns angebotenen Schulungen anlehnen oder aber auch auf Ihre individuellen Wünsche und Ziele 
abgestimmt werden. Einzelschulungen bieten wir für 710,00 € Netto bzw. 844,90 € inkl. MwSt. pro Tag an.
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Referenzen und 
Kundenbewertungen

Kundenbewertungen
 
Um die sehr hohe Qualität unserer Seminare 
sicherzustellen, verwenden wir ein ausgefeiltes 
Qualitätsmanagement-System. Die Seminarinhalte 
und die Seminarskripts werden ständig weiterent-
wickelt und die verwendete Technik den aktuellen 
Erfordernissen angepasst.

Nach den Seminaren befragen wir unsere Kunden 
mithilfe eines umfassenden Fragebogens, dessen 
Auswertung die hohe Qualität unserer Seminare 
mit einer Durchschnittsbewertung von 1,22  
(in Schulnoten) bestätigt. 

99 % unserer Kunden gaben an, dass sie weitere 
Seminare von MW-Medientraining besuchen 
würden. 

Mitarbeitende der folgenden 
Firmen und Institutionen wurden 
von uns geschult:

	f AXA Konzern AG 
	f BASF
	f Bayer AG 
	f Bundesamt für Familie und zivilgesell- 
schaftliche Aufgaben

	f Bundesinstitut für Berufsbildung 
	f Bundespolizei 
	f Butlers GmbH & Co. KG
	f Credit Europe Bank 
	f Deutsche Telekom 
	f DHL 
	f Evonik Industries AG 
	f Frankfurter Allgemeine 
	f Gothaer Versicherungs-AG 
	f Gruner + Jahr AG & Co KG
	f Handwerkskammer zu Köln 
	f KfW Bankengruppe 
	f Landschaftsverband Rheinland 
	f Lufthansa 
	f Max-Planck-Institut Köln 
	f Ministerium des Innern des Landes NRW
	f Mitsubishi 
	f Naturschutzbund Deutschland (Nabu) e.V. 
	f Philips 
	f Postbank
	f RheinEnergie AG 
	f RWE 
	f Santander Consumer Bank AG 
	f Sigma Deutschland GmbH 
	f Standard Life Versicherung 
	f TÜV Rheinland 
	f Uniklinik Köln 
	f VDW-Südwest
	f WDR 
	f WELEDA AG 
	f Wincor Nixdorf 
	f Zollkriminalamt Köln 

Kundenbewertungen in Schulnoten

Gesamteindruck 1,10

Beratung im Vorfeld des Seminars 1,23 

Informationen im Vorfeld des Seminars 1,56 

Technische Ausstattung 1,13 

Räume 1,24 

Dozent 1,11

Vorgehensweise des Dozenten 1,17

Auswahl und Aufbau der Übungen 1,20

Praxisnähe der Übungen 1,23 

Zeit für Übungen 1,28

Qualität der Antworten 1,08

Nutzen für die Praxis 1,40

Erfüllte Erwartungen 1,17 

Qualität des Seminarskripts 1,26
 Auswertung der letzten 1406 Fragebögen (Stand: Juli 2024)
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Förderung durch  
den Bildungsscheck  

Ministerium für Arbeit,
Gesundheit und Soziales
des Landes Nordrhein-Westfalen

Landesweite Förderung der beruflichen 
Weiterbildung 

	f Das Land NRW übernimmt 50 % der Kosten für berufliche 
Weiterbildungen

	f Die maximale Förderhöhe beträgt 500 Euro, den Rest 
zahlt der Bildungsscheckempfänger 

	f Der Bildungsscheck wird nach einer Weiterbildungs
beratung in einer Beratungsstelle ausgegeben

	f Es werden ausschließlich Einzelpersonen gefördert, keine 
Firmen

	f Es werden auch neue Formen der Weiterbildung wie 
onlinebasierte Fortbildungen (z. B. Webinare) und 
E-Learning gefördert

Wer wird gefördert? 

Empfänger des Bildungsschecks können sein:

	f Einzelpersonen können einen Bildungsscheck erhalten, 
wenn sie ein zu versteuerndes Jahreseinkommen von 
max. 40.000 Euro (bis max. 80.000 Euro bei gemeinsamer 
Veranlagung) nachweisen können und ihren Wohnsitz in 
NRW haben.

	f Beschäftigte und Berufsrückkehrende können bis zu 
einem Bildungsscheck jährlich in Anspruch nehmen

	f Die Weiterbildung muss in einem individuellen 
beruflichen Zusammenhang stehen.

Mehr Informationen erhalten Sie über die Info-Hotline:  

0211 837-1929

oder über das Internet: 

www.bildungsscheck.nrw.de
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Ich melde mich/uns verbindlich zu folgenden Seminaren an:

________________________________________________ 	 Datum:	 ����������������������

________________________________________________ 	 Datum:	 ����������������������

________________________________________________ 	 Datum:	 ����������������������

Art der gewünschten Teilnahme (bitte ankreuzen):

Präsenz-Teilnahme 	 Online-Teilnahme

Firma:	 _ ________________________ Personenzahl:	 ����������������������

Name:	 _ ________________________ Vorname:	 ����������������������������

Straße:	 _ ________________________ PLZ: ����������������������������

Ort:	 _ ________________________ Telefon:	 ����������������������������

Fax:	 _ ________________________ E-Mail:	 ����������������������������

Mit meiner Unterschrift erkenne ich die auf den folgenden Seiten aufgeführten 
Allgemeinen Geschäftsbedingungen von MW-Medientraining an.

Ort:	 _ ________________________

Datum:	 _ ________________________ Unterschrift:	 ����������������������������

MW-Medientraining
Bergstraße 24
51469 Bergisch Gladbach

Seminaranmeldung
Fax: 02202 9277-801
Anmeldung@mw-medientraining.de
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